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Introduktion
Online Rapport

olr.ccli.com

Din steg-for-steg guide till den nya Online Rapporten (OLR)

Viktig information till alla kyrkor och organisationer som har en CCLI-licens



Inga mer program som ska laddas ned

Rapporten fylls i allt eftersom... ndr som helst, var som helst, och av vem som helst av de ansvariga i er kyrka

CCLI har nu kommit med en ny Online Rapport,
for sangrapportering, som ersatter det tidigare
nedladdningsbara programmet CopyReport4,
och alla tidigare sanglistor i pappersform.

Sangrapportering ar en viktig del i att ha en CCLI-licens.

Online Rapporten (OLR) gor att sangrapportering enkelt och snabbt kan
goras fran valfri dator eller fran din mobil eller lasplatta.

Besok olr.ccli.com och folj dessa instruktioner for att komma igang.

Du ska nu rapportera sanger varje gang som du mangfaldigar dem, och
uppdatera er sangrapport regelbundet, helst veckovis, istallet for att rapportera
endast en gang i slutet av licensperioden. Har finner du enkla steg till hur du ska
gora for att borja anvanda Online Rapporten. Det finns ocksa mycket mer hjalp,
instruktioner och svar pa vanliga fragor pa Online Rapportens webbsida.

Du kan ocksa ringa eller mejla till oss. Vi finns har for att hjalpa till.

Ring: 090-190 110 eller mejla: se@ccli.com

Tack sa mycket for att ni rapporterar!

Detta ar en viktig del i att vara en CCLI licenstagare. Utan sangrapporter skulle
vi inte kunna betala ut royalty pa ett rattvist satt, till alla de som har skrivit och
komponerat sdngerna som anvands.



ATT KOMMA IGANG

SKAPA ETT ANVANDARKONTO

Besok olr.ccli.com och klicka pa Skapa anvandarprofil

LANKA DIN PROFIL TILL DIN KYRKA/ORGANISATION

Forsta gangen du loggar in i OLR, kommer du att uppmanas att lanka din
anvandarprofil (ditt anvandarkonto), till din kyrka/organisation. For att
gora detta behover du er Accesskod. Den hittar du pé ert CCLI licensbevis,
eller i ett email fran CCLI. Skriv in accesskoden precis i det format som
den star angiven. (Du behéver bara ange accesskoden en gang)

LAGG TILL FLER ANVANDARE

Om du ar den forsta person som lankar till er kyrka, da blir du
automatiskt er kyrkas "Administrator” for ert Online Rapportkonto.

Den som ar "Administrator” kan lagga till andra anvandare (fler ansvariga
personer fran er kyrka) sa att de ocksa kan logga in och sangrapportera

i Online Rapporten. Du kan dven ge i uppdrag at nagon annan att bli ert
Online-rapport-kontos Administrator, eller ha fler personer som ert
kontos Administratorer. Klicka pa Admin i menyn = for att administrera
ert konto.

Ett mejl kommer att skickas till varje person som
du inbjuder att vara en anvandare i OLR, med
instruktioner om hur man loggar in och var man
finner mer hjalp och info.

For mer detaljerade instruktioner, klicka pa
ldnken “Hjalp” lingst ner pd webbsidan fér
Online Rapporten eller besék olr.ccli.com



Rapportera en sang (CCLI-licensen)

Till skillnad fran hur det har varit tidigare, ska ni nu med Online Rapporten, OLR, sangrapportera regelbundet, helst varje
vecka. Varje sang rapporteras varje gang den har mangfaldigats/reproducerats under CCLI-licensen. Ni kan dela pa denna
uppgift genom att flera olika sangledare i kyrkan skapar anvandarprofil i OLR och turas om att soka fram och rapportera

@ Pésidan SOK & RAPPORTERA skriver du in titeln I CCLI ontne rapporcene
pa den forsta sang som du vill rapportera om och
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klickar p& Q eller klicka [Enter] pa ditt tangentbord. a
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knapp langst ner pa sidan: Kan du inte hitta sangen?

Notera: Om du inte dr sdker pd att det dr ritt @) sing som du
har sékt fram, klicka dd p@ informationssymbolen: sa far du fram
mer info om sdngen.
For att g4 tillbaka till sidan for SOK & RAPPORTERA, klicka
Nu kan du vélja att rapportera denna sang under pa CCLI-loggan i dvre vanstra hornet.
CCLI-licensen. (se féljande sidor)...



Att rapportera under CCLI-licensen

Har meddelar du oss om du har mangfaldigat/duplicerat en

sang inom nagon av dessa tre rapport-kategorier; Utskrift,
Digitalt, & Overséttning.

Notera: Du kan inte rapportera sanger som dr Public Domain/Allmdn
egendom (@) De dr fria fran copyright.

Tank pa att du ska rapportera vid varje tillfalle som sangen
har mangfaldigats, inte antal kopior som du har gjort.

Du hittar mer info om varje rapport-kategori, genom att
klicka pa symbolen (for t ex Utskrift eller Digitalt osv.)

For att slutfora rapportering om en viss sangtitel, klicka:

Lagg till i
rapport

Sangnummer: 2884941

eSS BaraiDigo
>ng Bengt johansson

Utsiaift @ Digitalt @ Oversattningar @
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Du kan skriva in en siffra mellan 0-9 i varje kategori Varfor inte fler?

Om du rapporterar regelbundet kommer de antal (siffror)
som du har skrivit in har, att laggas till i listan 6ver sanger
som har rapporterats under den senaste rapportperioden.

For att rapportera en sang till, skriv bara in sangtiteln

i sokfaltet langst upp i mitten av sidan. Du kan ga tillbaka till
sidan fér SOK & RAPPORTERA nér som helst genom att klicka
pa CCLI loggan langst upp i vanster horn.



Snabb guide till rapportkategorierna - for CCLI-licensrapporten

ATT RAPPORTERA UNDER CCLI-LICENSEN

Rapportera en gang for varje tillfdlle som en sang har duplicerats/mangfaldigats, inte antal gjorda kopior av sangen

Rapportera som Utskrift

Utskrift ska du rapportera nar du har mangfaldigat en sang, genom att kopiera, skriva ut, skriva av for hand (t ex sangblad,
férsamlingsblad eller OH-blad) eller nar du har gjort ett musikaliskt arrangemang dar ingen tidigare publicerad version finns tillganglig.

Rapportera som Digitalt bruk

Digitalt bruk rapporteras nar ni har projicerat en sang genom t ex PowerPoint eller via annat program for projicering, eller nar ni
elektroniskt delar sanger/sangtexter inom forsamlingen (t ex via email).

Rapportera som 6vers§ttning
Ni ska rapportera som éversattning nar ni har 6versatt en sang (dar ingen tidigare 6versattning finns publicerad).



Titta igenom din rapportaktivitet

Du kan titta igenom och andra din senaste
rapportaktivitet genom att klicka Rapportaktivitet.

Da ser du en lista Gver senast rapporterade sanger.
For att se vad som &r rapporterat for en viss sang, klicka
pa == till vénster om sangtiteln.

Om du redigerar/andrar vad som ar rapporterat angaende
en sang, avsluta da genom att klicka pa

Lagg till i
rapport

Rapportera nasta sang

For att rapportera en sang till, skriv in sangens titel i
sokfaltet langst upp pé sidan och klicka Q eller klicka
[Enter] pa ditt tangentbord.

Du kan ga tillbaka till startsidan/Hem, genom att klicka pa
CCLI-loggan langst upp i vanstra hoérnet.

@ Online Rapportering Q Meny=

Rapport aktivitet

3 manader

+  Alitsom Du har sagt ©---- 4483230 14maj 2015 Rich Burrough
~  IDittansiktes jus ©2003 3617928 14ma2015 Rich Burrough
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Uikl Digtal uma
[l & o afi 0 | redien |
Burrough
14 maj2015 & o afi =8 | reden |
surrough =a
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+  Your Steadfast Love o174 1ot 14maj 2015 Rich Burrough
+  Ropatill Gud 6123299 1amaj2015 Rich Burrough
+  Kom Du Helige ©---- 288499 14maj 2015 Rich Burrough
+ P& Digmin Gud fértréstar jag ©---- 3763456 14maj 2015 Rich Burrough

[oow B T T € o e g

Tack sa mycket fér att du rapporterar!

For mer detaljerade instruktioner, klicka pa lanken Hjdlp
som finns langst ner pa hemsidan, i den svarta rutan.



For att rapportera, besok olr.ccli.com

Bara logga in och rapportera allt eftersom - du behéver inte ladda ner négot program!

Rapportering ar en viktig del av att ha en CCLI-licens.

Inkomna sangrapporter gor det mojligt for CCLI att betala ut
en rattvis royalty till sdngskrivare och férlag, baserat pa hur
mycket deras sanger har mangfaldigats.

Online Rapporten (OLR) gér det enklare att sangrapportera.
Du kan snabbt och enkelt logga in och rapportera allt eftersom,
precis dar du ar.

Kontakta CCLI:
Telefon: 090-190 110 E-post: info@ccli.se Hemsida: ccli.com

Du kan lagga till fler som anvandare i ert Online Rapportkonto
for er kyrka. Det gor att alla de olika musikansvariga/
lovsangsledarna/musikerna i kyrkan kan dela pa uppgiften
med sangrapportering. Det gar ocksa bra att rapportera fran
en mobil eller lasplatta.

Denna steg-for-steg-guide hjalper dig att lara dig hur man
sangrapportar i OLR.
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